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Belgelendirme kilavuzu; ORGANIK TARIM KONTROL ve
SERTIFIKASYON’ u icin bagvuru asamasindan
sertifikalandirmaya kadar tiim asamalarda misterilerin
bilgilendirilmesi amaciyla hazirlanmistir.

1. Belgelendirme Siireci

Belgeyi kazanmak ve sahip olmak igin mitesebbisin ECAS
Sertifikasyon ve Uluslararasi Denetim Ltd Sti. tarafindan verilen
belgelendirme siireci kural ve sartlarini yerine getirmesi
gerekmektedir.

Kontrol sirecinin hizli ve eksiksiz bir sekilde tamamlamak igin
ECAS SERTIFIKASYON VE ULUSLARARASI DENETIM LTD STi
tarafindan istenen tim bilgilerin mitesebbis tarafindan
saglanmasi gerekmektedir.

ECAS SERTIFIKASYON VE ULUSLARARASI DENETIM LTD STi
onceden bildirmeksizin bu Kilavuzu silme, ekleme ve degistirme
hakkini sakli tutar.

Belgelendirme kilavuzu ile ilgili degisiklikler www.ecas.com.tr
adresinden takip edilebilir.

2. Bagvuru

Basvurular ECAS SERTIFIKASYON VE ULUSLARARASI DENETIM LTD
STi tarafindan verilen basvuru formunun miitesebbis tarafindan
doldurulup e-mail yoluyla veya sahsen iletmesi ile gergeklesir.

Bagvuru mitesebbisin s6zlesme yapacagi anlamina gelmez sadece
teklifin hazirlanmasi icin gerekli bilgilere ulagiimasinda bir aractir.
Basvuruda bulunan kisinin mdusteri olarak kabul edilmesi
s6zlesmenin imzalanmasindan sonra gergeklesir.

Basvuru i¢in mitesebbisten herhangi bir tcret talep edilmez

Teklifin  eksiksiz hazirlanabilmesi ve belgelendirme sireci
asamalarinda herhangi bir sorunla karsilasiimamasi igin basvuru
bilgilerinin dogru ve eksiksiz doldurulmasi gerekmektedir.

3. Teklif ve S6zlesme Hazirlanmasi

Basvuru formunda yazilan bilgilere gére ve P08 Ucretlendirme
Prosediriine gore sdzlesme hazirlanarak mitesebbise gonderilir.
Miitesebbisin sdzlesmeyi onaylayarak ECAS SERTiIFIKASYON VE
ULUSLARARASI DENETIM LTD STi’ ye géndermesinden sonra
mitesebbise bir misteri numarasi verilerek dosya acilir. Bundan
sonra kontrol sireci ile ilgili tim belgeler bu dosyada muhafaza
edilir. Mitesebbis bu asamadan sonra musteri olarak anilr.
Mitesebbis ile sozlesme imzalanmasindan itibaren 45 gln
icerisinde Organik Tarim Bilgi Sistemi (OTBIS) ne giris yapilir.

Miutesebbisin teklif ya da sozlesmeyi imzalamamasi durumunda
dosya arsive kaldirihr ve mitesebbisten bir donis oluncaya kadar
herhangi bir islem yapilmaz. Verilen teklife dénls yapilincaya
kadar gecen siire igerisinde soézlesme formatinda herhangi bir
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degisiklik olmugsa yeni kurallara gore ureticiye giincel bir teklif
hazirlanir.

Anlasmazliklar,  yikimldlikler, o6demeler vb. konularda
problemlerin yasanmamasi igin Teklif ve sbézlesmenin musteri
tarafindan en az sertifika gegerlilik siresinin sonuna kadar
saklanmasi gerekmektedir.

Miutesebbisin gegcis kisaltmasi ile ilgili bir talebi var ise bu talebe
iliskin evraklar sozlesme esnasinda ECAS’a iletilir.

4.Kontrol Tarihinin Belirlenmesi

Sozlesmeye muteakip Uretim ve islemlerin gesitliligine ve
ozelligine gore kontrol yapilmasi gereken muhtemel tarihler
mitesebbise Dbildirilerek karsihkli mutabik kalinan tarihlerde
kontrol gergeklestirilir. Kontrol plani kontrol tarihinden en geg¢ 1
hafta 6nce mitesebbise iletilir.

Kontroliin saghkh gergeklestirilmesi icin Madde 5’de verilen
kontrol 6ncesi hazirliklarin tamamlanmasi gerekmektedir.

5. Kontrol Oncesi Hazirliklar

Kontrolin oncesi asagida belirtilen maddelerin yerine getirilmis
olmasi kontroliin daha saglikl gerceklesmesini saglayacaktir.

e  Bitki koruma trlini uygulama kayitlar

e  Bitki besleme uriini uygulama kayitlari

e  Hasat kayitlari

e  Ekim / dikim kayitlari

e  Kdilturel islemlere iliskin kayitlar

e Uretim plani (arazide mevcut olan ve/veya yil icinde
ekim/dikimi gerceklestirilecek olan bitkinin ¢esidi, dikim
tarihi, dikim miktari, tahmini hasat zamani, kullanilan
Uretim materyali)

e  Uriin isleme varsa ilgili kayitlar

e kullanilan Gretim materyalinin GDO’lu olmadigina dair
saticidan alinmig satici beyannamesi ( ilgili yonetmelik
ek-12)

Yukaridaki maddeler sadece kontrol oncesi gergeklestirilecek
temel konulari icermektedir. Kontrolden basarili bir sekilde
gecilecegi garantisini vermez.

6- Kontrol

Kontrol; kontrol planinda hazirlanan tarihte sertifikalandirilacak
Uretim alaninda OT kontroli/kontrolérlerinden olusan kontrol
ekibi tarafindan gergeklestirilir.

Kontrol, yiritilecek metodolojinin agiklanacagi kontrol ekibi ve
sirket temsilcilerinin bulundugu bir acilis toplantisi ile baslar.

Kontrol asagidaki sekilde gerceklestirilir ;

OT kontrol listesine gore Uretim alani kontroli yapilir. Grup
sertifikasyonunda gruba dahil mitesebbislerin tamaminin Gretim
alanlar ilgili yonetmelik dahilinde gergeklestirilir.
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Kontrol esnasinda risk gorilmesi halinde kontrol edilen ireticinin
Uretim alanini temsilen kontrol esnasinda numune alinir. Analiz
yapilacak Uriine ait bilgiler numune alma raporuna kayit edilir

Analiz igin numuneler ECAS “in tedarikgi listesinde yer alan 17025
akreditasyonuna sahip laboratuvarlardan birine kontrol sonunda
gonderilir. Analizi yapacak olan laboratuar segimi liretim yerine,
analiz Gicreti vb. kosullara gére kontrol esnasinda belirlenir. .

Kontrol sonunda belirlenen uygunsuzluklar kontrol raporuna
yazilir. Kontrol sonunda ya da kontrolden sonra en geg 3 glin sonra
faks ya da mail yolu ile mitesebbise gonderilir.

Mitesebbisin uygunsuzluklari kabul ettigine dair kontrol raporunu
imzalayarak ECAS Sertifikasyon ve Uluslararasi Denetim Ltd Sti.'ye
iletilmesi gerekmektedir.

Uygunsuzluklarin kapatilmasi igin miitesebbise 30 giin sire verilir.
7. Raporlama

Kontrol bulgulari kontrol sirasinda OT Kontrol listesi ve raporuna
yazilir. Tespit edilen uygunsuzluklar belirtilir.

Eger Ureticinin uygunsuzlugu varsa mutesebbisin uygunsuzluklari
kapatmasi igin 30 giin sire verilir.

Eger uygunsuzluklarin yerinde goriilmesi gerekiyorsa, bu durum
takip kontrolii gerektirir ve uygunsuzluklarin giderilip giderilmedigi
yerinde kontrol edilebilir. Eger uygunsuzlugun giderildigine dair
kanitlar e-mail yolu ile gdnderilebiliyorsa kanitlar incelenir. Uygun
gorildiglu takdirde uygunsuzluklar kapatilarak musteri belge
almaya hak kazanir.

Organik tarim sozlesmesi yapmis olan mitesebbislerin gegis
sirecine baslayabilmesi ve mitesebbis sertifikasi almaya hak
kazanabilmesi  igcin  kontrol  esnasinda  tespit edilen
uygunsuzluklarin  tamamini  kapatmis olmasi gerekmektedir.
Kontrolden sonra kontrol bilgileri Organik Tarim Bilgi Sistemi
(OTBIS)’ne ve ECAS veri tabanina kaydedilir.

Uygunsuzluklar yasal olarak verilen 30 giinlik sirede kapatilmazsa
ilgili yonetmelikteki yaptirimlar uygulanir.

Miutesebbis Sertifika almaya hak kazandiktan sonra sertifikasi
posta yolu ile iletilir. Ayni zamanda sertifika bilgileri Organik Tarim
Bilgi Ssitemi (OTBiS) ve Ecas veri tabanina girilerek
www.ecas.com.tr sertifika sorgulama alanindan sertifika numarasi
ile sertifikasyon bilgilerine ulagilmasi saglanir.

8. Sertifika tiirii, siiresi ve devamlilik
Sertifika: BUtin kontrol yodntemlerinin uygulanmasi sonucu

isletmenin, organik Uriniin ve organik girdinin mevzuata uygun
oldugunu gosteren belgeyi ifade eder.
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Miitesebbis Sertifikasi; ilgili kanun ve ydnetmeliklere gére,
kontroli tamamlanmis ve tim uygunsuzluklari kapanmis olan
gercek veya tizel kisilerin aldigi sertifikadir.

Uriin Sertifikasi; Organik tarim faaliyetleri esaslarina uygun olarak
Uretilmis, ham, yari mamul veya mamul haldeki Uriine verilen
sertifika.

Miutesebbis sertifikasi bitkisel Gretim ve organik girdilerde kontrol
tarihinden itibaren 1 yil boyunca gegerlidir.

Hayvancilik ve su (riinlerinde dizenlenecek olan mitesebbis
sertifikasi gegerlilik tarihleri hayvanlarin yasam, Uretim déngusu
ve gegis stiregleri farkliliklarina gore degisiklik gosterir.

Uriin sertifikasi sertifikali Giriiniin miktarina gére hazirlanir, siiresi
Urtinuin sertifikada yer alan adet/tonaji’nin bitimine kadardir.

ECAS Sertifikasyon ve Uluslararasi Denetim Ltd Sti. yil boyunca
mitesebbislerinin en az %10’unu habersiz kontrol eder. Habersiz
kontroliin tim asamalari madde 6 da verilen kontrol asamalariyla
aynidir.

9. Sertifika ve Logo Kullanimi

Sertifika sahibi musteri’'nin OT Sertifika, ECAS logosu VE OT
logosunun kullaniminda “P-03 ,logo ve belge kullanim prosediiri
“baz alinir. Prosediire www.ecas.com.tr den ulagilabilir.

OT logosunun urtin ambalajlarinda kullanim hakki Organik Grin
sertifikasi alindiktan sonra baslar.

ECAS Logosu ECAS tarafindan yapilan kontrollerde basarili olmus
ve belge gecerliligi devam eden mitesebbis tarafindan
kullanilabilir. Bitkisel kaynakli gegis strecindeki Grinlerin organik
tarim gegis sureci Urlind ibaresini tagiyabilmesi igin :

1- Organik tarima gegis tarihinden itibaren minimum 12
aylik bir gegis stirecine uyulmus olmalidir.

2- Etiket (zerinde Urlinin Organik Tarim Gegis Sireci
Uriintdir ciimlesinde, “organik “ ibaresi ,” gegis siireci”
ibaresi ile ayni renk, punto ve yazim tarzinda olmaldir.
Gegis sureci dUrlnlerinde Organik Griin  logosu
kullanilmaz fakat ECAS logosu bulunmalidir.

ECAS logo ve belgesi sadece kontrolii yapilan (rin, firma ve
Uretim alani igin kullanilabilir. Belge kapsaminda yer almayan
Urdin, Gretim alani, diger kisi ve kuruluslar tarafindan kullanilamaz.

Logo ve belgeler tirtinlin uygunlugundan ve ilgili faaliyetlerden tek
basina ECASIn  sorumlu oldugu anlami ¢ikacak sekilde
kullanilamaz.

Sézlesmenin iptal edilmesi, belgenin askiya alinmasi, belgenin
sliresinin dolmasi veya belgenin iptali gibi durumlarda kisi veya
kurulus derhal ECAS logosunun ve belgenin kullanimini
durdurmalidir.

Logo ve belgenin yaniltici ve uygun olmayan sekilde kullanildiginin
fark edildigi durumlarda her tirli yasal hak ECAS’a aittir. Bu
durumlarda belgenin iptal edilmesi, askiya alinmasi islemleri
uygulanir.
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ECAS'in ticari iliskide bulundugu her kisi veya kurulus logo ve belge
kullanim prosediriinde belirtilen kanuni sartlari kabul etmis
sayilir.

10. Sertifikasyonun askiya alinmasi/iptali

Mitesebbisin sozlesme sartlarina, Organik tarim kanun ve
yonetmeligine uygun olmayan faaliyetlerin tespit edilmesi
durumunda sertifika askiya alinir. Ornegin uygun olmayan etiket,
logo ve sertifika kullanimi, organik tarim yonetmeliginde izin
verilen girdiler disinda girdi kullanimi tespiti, organik statiide
olmayan driinln organik olarak piyasaya arzi, (irlin satislarina ait
fatura, satis bilgilerinin zamaninda iletiimemesi veya yanlis beyan
edilmesi vb. Tespit edilen uygunsuzlugun durumuna gore
mitesebbisin  mevcut statisi  dusdrulebilir.  Aski  siresi
doldugunda durumun degismedigi anlasilirsa sertifika iptal edilir.

Uriin isleme, ambalajlama, etiketleme, depolama, tasima,
pazarlama faaliyetlerinde bulunan mutesebbislerin Yonetmelik
hikUmlerini ihlal ettigi durumlarda da ihlale kasith olarak devam
ettigi tespit edildiginde, Bakanlik muitesebbisi organik tarim
faaliyetinden bes yil siire ile men eder ve tim yetkilendirilmis
kuruluslara bildirir.

Miutesebbisler yapilan yaptirimlara itiraz etme ve sikayet hakkina
sahiptir. Yapilan itiraz ve sikayetler Bakanlik tarafindan incelenir.

ilgili kanun kapsaminda tespit edilen aykiriliklara istinaden
bakanlik tarafindan para cezasi ve / veya diger yaptirimlar
uygulanir.

11. Gizlilik
ECAS Sertifikasyon ve Uluslararasi Denetim Ltd Sti. iliskide oldugu
firmalarla ilgili gizlilik iceren yazili ve so6zlu bilgileri 3. Taraflara
actklamaz.

ECAS Sertifikasyon ve Uluslararasi Denetim Ltd Sti. ve bilinyesinde
galisan tim personel uygunluk degerlendirme aktiviteleri sirasinda
elde edilen tim bilgileri gizli tutacagini taahhit eder.

12. itiraz ve Sikayetler

Miutesebbisin ECAS Sertifikasyon ve Uluslararasi Denetim Ltd Sti.
yoénetim veya personeli hakkinda sikayeti veya sertifikasyon streci
hakkinda bir itirazi/sikayeti varsa bu itiraz/sikayeti yazili olarak
bildirmelidir.Sikayet ve itiraz bildirim formuna www.ecas.com.tr
adresinden ya da ECAS yetkililerinden ulasilabilir.

Hizmetin yurGttlmesi ile ilgili olarak kuruluslardan veya ilgili
taraflardan gelen itirazlar, sikayetler ve anlasmazliklar, ECAS
yetkilileri tarafindan gecikmeden degerlendirmeye alinir.

Sikayet/itiraz basvurusunun ele alindigi sirecin herhangi bir
asamasinda sikayet/itiraz sahibi yapilan islemler hakkinda bilgi
almak isteyebilir. Bu durumda Ecas siire¢ hakkinda bilgi vermekle
sorumludur.
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13. Miisteri Faaliyetlerinde Yapisal Degisimler

Tim mausterilerin kurum bilinye yapisindaki 6nemli degisimleri
(kilit personel degisimi, ¢ks bilgilerindeki degisiklikler, Gretim
yapisi degisimi, sirket adi, vergi numarasi degisimi vb ) ECAS
yetkililerine bildirmeleri gerekmektedir.

14. Belgelendirme Siirecinde Degisimler

ECAS Sertifikasyon ve Uluslararasi Denetim Ltd Sti. OT kanununda
veya genel yonetmelig§inde meydana gelen tim degisimleri
mitesebbislerine mail ile bildirme sorumlulugunu Uzerine almis
bulunmaktadir.
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